INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Lic. LUIS ADCLFO MIJANGOS RECINOS s
Director General de las Artes :

Direccién General de las Artes’

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

i
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle_mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: KAREN JAZMIN MORALES JOR CuUl: 2988383110101
Namero de contrato: DGA-029-26-2021 Acuerdo Ministerial:  7-2021 [
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 92187128 - .~
Ngimero de Factura: 1908165861 Serie: 1DEOFDSA —~
Honorarios Mensuaies: Q. 5,000.00 < Periodo def Informe: DICIEMBRE =~ i
Meonto Total dei Contrato Q. 59,516.13 - Plazo del Confrato:  04/01/2021 AL 31/12/2021 —
Unidad Administrativa donde presta ~ DEPARTAMENTO
ios servicios: ADMINISTRATIVO -~
Objetivos del Contrato: e -

“LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL
DEPARTAMENTOC ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las piescripciones de
sus conocimientos técnicos, en ia prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se apoyé en |a elaboracién de documentos varios, archivar, clasificar y distribuir correspondencia y documentacidn segdn las

necesidades del Departamento.

b) Se apoy6 en el mangje de Agenda de reuniones, en contestar llamadas telefonicas, asi como tedo el piblice|que acude al
Departamento Administrativo y proporcionarle informacién autorizada.

c) Se brind6 apaye en el registro de 30 pases de ingreso y 20 egreso del Grupo 2 "Materiales y Suministres”.
Se apoyo en la entrega mensual de informacién publica de oficio, contenida en ios numerales 14

d) (Contratos de Mantenimiento), 18 {Obras en Ejecucién o Ejecutadas) y 19 (Contratos de Arrendamiento,
Equipo, Magquinaria, Servicios), correspondientes al Departamento Administrativo.

e) Se apoy6 en la elevacién de 171 contratos de servicios técnicos y/o profesionales del sub grupo 18 de los renglones 188, 187,

185y 188, al portal de la Contrateria General de Cuentas.

fy  Oftras actividades afines al contrato

&)

KAREN JAZMIN MORALES JOR LIC. JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Lie. Jerson M Makgpsace Mazaﬂegns

% ﬂ%ﬂ/‘/

& 7 Firma de Corifratiéfa

"‘J a .: g4 tidan
Firma y seliodé 1a utora dq 4 los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera}




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

s

Director General de las Artes
Direccion General de fas Artes
Ministerio de Cultura y Departes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Nembre completo del Contratista: KAREN JAZMIN MORALES JOR cul: 2988383110101

Ntimero de contrato: DGA-029-26-2021 .~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 <

Servicios: TECNICOS < Nit del Contratista: 9218712-9;

Nimero de Factura: 1908165961 Serie: 1DEOFD6A /
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo dei informe: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Monto Total del Contrato Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04012021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Objetives del Contrato: e

“LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO ™
ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LiA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion
y diligencia y con arreglo & las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en ta prestacion
de Servicios Técnicos que se deseriben a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas Durant

a)

b)
c
d)

2)

Apoyar en la elaboracion de documentos varios, archivar, clasificar y distribuir correspondencia y documentacion segin las

necesidades del Departamento.

Apoyar en el manejo de Agenda de reuniones, llamadas telefénicas, asi como atencién al pablico que acude al Departamento

Administrativo y proporcionarle informacion autorizada.

Apoyar en el registro de pases de ingreso y egreso del Grupo 2 "Materiales y Suministros”.

Apovar en fa entrega mensual de informacién piblica de oficio, contenida en los numerales 14 (Contratos de
Mantenimiento), 18 (Obras en Ejecucion o Ejecutadas) y 19 (Contratos de Arrendamiento, Equipo,

Madquinaria, Servicios), correspondientes al Departamento Administrativo.
Otras actividades afines a su conirato.

KAREN JAZMIN MORALES JOR

Nombre Completo del Contratista

7z ,

Vi WA
" ZFitmé de Contfatista

LIC. SERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Jer'sun M Makepeace Mazaﬂegua

y n y et
(segln Cléusula de contrato Décima Primera)




P INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS S
Director General de las Artes .

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Py

/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigu?nte:
Nombre completo det Contratista: KAREN JAZMIN MORALES JOR cul: 2988383110101
Numero de contrato: DGA-029-26-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021] 7 .
Servicios: TECNICQS ~ Nit del Contratista: 92187129
Nuamere de Factura: 1908165961~ .~ Serie: 1DEOEDGA -~
Monorarios Mensuales: Q. 5,000.00 s Periodo del Informe: 04/01/2621 AL 31112/12021
Maonto Total del Confrato Q. 59,516.13 - Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 311212021
Unidad Administrativa donde presta . e
los servicios: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
QObjetivos del Contrato: / d

Desarrolic Ordenado de Actividades:

a)

b)

“LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y

DEPQRTES, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a ias prescripciones
coenocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se des
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Se apoyb en la redaccion de oficios, providencias, circulares, archivar, clasificar y distribuir correspendencia
y documentacién del Departamento Administrativo.

Se apoy6 en el mangjo de Agenda de reuniones, en contestar lamadas telefénicas, asi como la atencién al
ptblico que acude al Departamento Administrativo y proporcionarle informacién autorizada.

Se brinds apoyo en el registro de 30 pases de ingreso y 20 pases egreso del Grupo 2 "Materiales y
Suministros”.

Se apoyé en la entrega mensual de informacion publica de oficio, contenida en ios numerales 14
(Contratos de Mantenimienio), 18 (Obras en Ejecucién o Ejecutadas) v 19 (Contratos de Amrendamiento,
Equipo, Maquinaria, Servicios), correspondientes al Departamento Administrativo.

Se apoy en la elevacién de 150 contratos de servicios técnicos yfo profesionales del sub grupo 18y 20
contratos de servicios basicos de amendamiento de los renglones 151 y 153, al portal de la Contraloria
General de Cuentas.

de sus
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KAREN JAZMIN MORALES JOR LIC. JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato Décima Primera)
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{segun Clausula de contrato Décima Primera)



